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DECISION DU MAIRE

Objet : Convention de prestation de services et d'accompagnement en archivage

N° 2025-02

Le Maire de la commune d"ENSUES-LA-REDONNE

Vi

Wi

les articles L. 2122 - 22 et L. 2122- 23 du Code Génémal des Collectivités

Territoriales,

la deliberation N 2020/05/010 du 23 mai 2020 portant délégation générale du
Conseil Municipal au Maire,

la loi n"84-33 du 26 janvier 1984 et notamment son article 25,

Considérant : la nécessité de faire réaliser les missions darchivages sur 'ensemble des
services de la commune d'Ensues-la-Redonne par le CDG 13,

Article 1 =

Article 2

Article 3 ;

Article 4

Article 5 :

DECIDE
D'une convention établie entre la commune et le CDG 13 afin de
missionner un{e) archiviste diplémé&(e) en 2025,

Cue cette mission est conclue pour une durée de 12 jours & compter de
la signature de ladite convention,

D*une participation financiére 4 hauteur de 320 €, tout frais compris par
jour de travail et par archiviste,

la dépense est inscrite au chapitre 011 du budget municipal.

Madame la Dhrectrice Geénérale des Services sera chargée de
I"application de la présente décision, dont ampliation sera transmise A
Monsieur le Sous-Préfet d'Istres et & Monsieur le Trésorier Principal,

Fait 4 Ensués-la-Redonne; le 6 janvier 2025

Le Maire,
Michel ILLAC
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CONVENTION DE PRESTATION DE SERVICE
EXPERTISE ET ACCOMPAGNEMENT EN ARCHIVAGE
Entre la commune d'Ensues-la-Bedonne et le CDG 13

Vu - Le Code général de |a fonction publigue et notamment son article L452-40 ;

Vu — Le décret n°B5-643 du 26 juin 1985 relatif aux centres de gestion et
notamment son article 33-3 ¢

VYu - La délibération n*24_20 du Conseil d'Administration du Centre de Geslion
des Bouches-du-Rhdne du 5 novembra 2020 qui autorise Monsleur Georges
CRISTIANI, an sa gualité de Présidant, & signer les convenlions conclues entre ja
CDG 13 et les tiers ;

Vu = La d&liberation ni.%ﬁflﬂ du Conseil Municipal de la commune
d’Ensués-la-Redonne aulorisa nsieur Michel ILLAC, en sa qualité de Maire, &
signer la présente convention ;

Vu - La délibération n*80/22 du Conseil d'Administration du Centre de Gestion
des Bouches-du-Rhane en date du 29 novembra 2022 qui adopta les principes de
la présents convention et fixe les tarifs ;

Vu — La déliberation n® 36/23 du Conseil d'Administration du Centre de Gastion

des Bouches-du-Rhine en date du 20 juin 2023 qui adopte les principes de [a
présente conveantion ;

Article 1 : Présentation des parties

La presente convention, conclue entre ;

La commune d'Ensués-la-Redonne, raprdsentée par Monsieur Michel
ILLAC, en sa qualité de Maire

Et
Le Centre de Gestion de la Fonction Publique Territoriale des Bouches-

du-Rhéne (CDG 13), représenté par Monsieur Georges CRISTIANI, en sa
qualité de Président,

Article 2 : Objet de la convention

La présente convention & pour objatl de définir les conditions techniques et
financiéres de la réalisation de la prestation de service «expertise et

www.cdgl3.com Fage 1 sur &



Envoyé en préfecture le 09/01/2025
Recu en préfecture le 09/01/2025
Publié le 09/01/2025

ID : 013-211300330-20250109-2025_02-CC

accompagnament dans [a gestion de vos archives » confidée par la commune
d’Ensués-la-Redonne au Centre de Gestion des Bouches-du-Rhéne.

Article 3 : Objet de la prestation
Le Centre de Gestion des Bouches-du-Rhéne met 4 la disposition de la
commune d’Ensués-la-Redonne unfe) archiviste dipldme(e).
En fonction des conlraintes ef des spécificités de la mission, ou du souhail
de la commune, il est possible que lintervention solt réalisée par plusieurs
archivistes.

Article 4 : Déroulement de la prestation
Sa mission temporaire s'exercera sous le double contriile de Monsisur le
Maire at de |la Directrice du CDG 13.
La commune d'Ensués-la-Redonne s'engage & mettre a disposition de
I'archivista les oulils nécessaires & Maccomplissament de sa mission, ainsl

quun local permettant de travailler dans des conditions satisfalsantes en
reference au décret n"B85-603 modifié du 10 juin 1985,

Article 5 : Financement

La participation financiére due par la commune d'Ensués-la-Redanne au
CDG 13 recouvre forfaitairement les prestations définies aux articles 3 et 4
de la présente convention.

Elle est de 320 euros, tous frals compris, par jour de travail et par archiviste,
Il est & notor gue sauls les jours effectués par Farchiviste seront facturés.

Le montant de la participation financiére donnera lieu a un versement auprés
de la trésorerie principale dAix-en-Provence. Un élal récapitulatif sera

dressé tous les deux mols el donnera lisu & paiement proportionnel au
nombre de journées effectuées durant cette période, le cas échéant.

Article B : Facturation électronique {Chorus Portail Pro)
La collectivité est iﬂanlfﬁf@ par son n® SIRET j,E, LA LA | ﬂ K)o
LA 3o WL OSSO LA
Si la collectivite a fait le choix de rendre obligatoire des codes services ou

das références d'engagement, elle s'engage a communiguer au service ces
informations obligatoires afin de permetire le dépdt de la ou des factures(s).

Article 7 : Data d'affat

La dale d'effet de |a présente convention débute & sa date de signature.
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Article B : Durée de |la prestation

La présente convention est conclue pour une durée de 12 Jours en 2023,
soit un montant maximum de 3 840 euros, en fonction du nombra de jours
effectués.

Article 8 Avenant

Teuta modification de |la présente convention, notamment en cas de besoin
de prestations complémentaires demandées par la commune, deéfinie d'un
commun accord entra les parties. fera I'objet d'un avenant negocia pour
réajuster la participation financiére de la commune : cel avenant ne pourra
pas en bouleversaer I'dconomia génédrale sous peine de dénoncer ladite
convention,

Article 10 : Résiliation de la convention

En cas de non-respect, par l'une etou l'aufre partie, des engagements
raspaectifs inscrits dans la présente convenlion, celle-ci pourra étre resiliee
de plein dmit par l'une etiou l'autre partie & l'expiration d'un délai de lrois
mais sulvant Fenvol d'une lettre recommandae gvec accusé de récaption
valant mise en demeurs,

Article 11 : Contentieux

A défaut d'accord amiable, toutes les contestations qui peuvent s'élever
pendant la durée de la convention entre les paries sont soumises a la
juridiction du tribunal territorialement compéstent donl reféve le Centre de
Gestion de la Fonction Publique Temitorale des Bouches-du-Rhine :
Tribunal Administratif de Marssille - 31, rue Jean-Frangois Leca - 13235
MARSEILLE Cedex 2.

Article 12 : Réseaux sociaux

Le service Expertise el accompagnement en archivage du CDG 13 peut étre
ameng 3 effectuer des publications réguliéras sur las réseaux sociaux.
Celles-ci permettent une misa an valeur des missions du service aux lravers
notamment de photographies. La collectivite possede cependant un droit
d'opposition qu'elle pourra exercer en début de mission.

Articla 13 : RGPD

Les clauses définizsant les conditions dans lesquelies le CDG 13 s'engage a
effectuer pour l& comple de la commune d'Ensués-la-Redonne et les
opérations de traitement de données & caractéra personnel sont définies
dans I'annaxe jointa & la présente convention.
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Fait a Aix-en-Provence, le 19 septembre 2024
En 2 exarmplaires onpnagy

Pour la commune d'Ensuéds-la-Redonne,

Le Maire,

www.cdg1d.com

Pour le CDG 13,

Le Président,

fi

Georges CRISTIANI
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ANNEXE A LA CONVENTION DE PRESTATION DE SERVICE
EXPERTISE ET CONSEIL EN ARCHIVAGE

I. Objet

Les présentes clauses ont pour objet de définir les conditions dans lesquelles le CDG 13,
sous-traitant au sens du reglement général sur la profection des données (RGPD), s'engage
a effectuer pour le compte de la commune d’Ensuds-la-Redonne, responsable de tratemant,
les opérations de traitement de données & caractére personne! définies ci-aprés.

Dans le cadre de leurs relations contractuelles, les parties s'engagent & respecter la
reglementation en vigueur applicable au traitement de données a caractére personnel el, en
particulier, ke réglement (UE) 2016/679 du Parlement européen et du Consell du 27 avril 2016
applicable & compler du 25 mai 2018 (ci-aprés, « le réglement européen sur la profection des
donnees =),

Il. Description du traitement faisant I'objet du contrat

Le CDG 13 est autorisé a traiter pour le compte da la commune d'Ensuds-la-Redonne les
données & caractére parsonnel nécessaires pour fournir le service suivant -

Reaalization d'index ;

- aulonsations d'urbanisme,

- dossiers individuels de personnel,

- acquisitions, aliénations, échanges, dons, legs immobiliers, senvitudes.

La nature des opérations réalisées sur les données est la collecte et la conservation =ur
support numérigua (Plate-forme Microsoft Share point).

La ou les finalité(s) du fraitement sont de permetire |a recherche et la Iocalisation dee
documents archivés.

Les données & caraclére personnel fraitées sont des noms de parsannes, des informations de
lisux (section cadastrale, parcelle, lieu).

Les calégories de personnes concernées sont les propriétaires de biens immobiliers bétis ou
non batis (index des autorisations d'urbanisme, index des transactions immobiligres), les
agents communaux (index du personnal),

Ces traltements ne concernent que des données archivées (archives définitives),

[ll. Durée du contrat
Le present contrat entre en vigueur 4 compter du 1% janvier 2025 jusqu'au 31 décambre 2025,

IV. Obligations du CDG 13 vis-a-vis de la commune d’Ensués-la-Redonne
Le CDG 13 s'engage &

1. Traiter les données uniquement pour la ou les seula(s) finalité(s) qui faitfant l'objet de |a
convention,

2. Garantir la confidentialité des donnéss & caractére personnel traitées dans le cadre de Ia
présante convention.
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3. Veiller & ca que les personnes aulorisées 4 traiter les donndes & caraclére personnel en
vertu du présent contrat :

- s'engagen! & respecter la confidentialité ou solent soumises & une obligation légale
appropriée de conflidentialilé,

- regoivent la formation nécessaire en matiére de prolection des données & caractére
personneal,

4. Prendre en compte, s'agissant de ses outils, produits, applications ou services, les principes
de protaction des donnees deés la conceplion et de protection des données par défaut

V. Droit d'information des personnes concernées

Il appartient & |a commune d'Ensués-la-Redonne de fournir linformation aux personnes
concernéas par les opérations de traitement au moment da la collecte des données,

Seul le droit d'accés paut élre axerce sur les donnédes cadastrales et sur les donndes des
Ressources humaines lorsqu'elies sont archivées.

VI. Notification des violations de données a caractére personnel

Dans le cas ol elle s prodult, la viclation de données ne serait pas susceptible d'engandrer
urn nsque pour les droits et liberiés des personnes physiguas,

Vil. Mesures de sécurité

Le CDG 13 s'engage 3 metire en ceuvre les mesures de sécurite techniques et
organisationnelles appropriges afin de protéger les donndes personnefles contre les
altérations, destructions, divuigations et accés non autonsés,

Une description plus détaillée de ces mesures peut Stre transmise & la commune d'Ensuds-
la-Redonne a sa demande.

V. Sort des données

Au terme de la prestation de services relatifs au tratement de données et sauf demande
axpresse de la commune d'Ensués-la-Redonne, celles-ci saront conservées par le CDG 13
afin de garantir [a pérennité des instruments de recherche sur les archives définiives,

|X. Dalégué a la protection des données

Vous pouvez contacter le délégue a la protection des données du CDG 13 au 06 %8 04 57 B4,
al aux adresses dpofedn1d.com et faliofmedgl3.com.

X. Registre des catégories d'activités de traitement

Le CDG 13 déaclare tenir un registre de toutes les catégories d'activites de tratement effectucs
pour le compte de la commune d'Ensués-la-Redonne comprenant notamment les catégories
de fraitements effectués ainsi gu'une description des mesures de sécurité fechniques et
organisationnelles mises en ceuvre,
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